
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO 
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL 

PUBLICADO FOR 
AFIXAQAO EM03111 gT- 

L E I 	NQ 	231/89 

"Dispöe sobre a estrutura básica ope 
racional da Prefeitura Municipal de 

Mundo Novo-Ms, alters dispositivos 
da Lei Municipal ng 154/86 e da ou 
tras providéncias". 

A CAMARA MUNICIPAL de Mundo Novo, Estado 	de 

Mato Grosso do Sul, aprovou e eu, PREFEITO MUNICIPAL, sancio 

no a seguinte Lei: 

Art. 12 - Os artigos de nümeros 21 a 36, par-

tes integrantes do Titulo III da Lei Municipal ng 154/86,pas 

sam a vigorar corn a seguinte redaçäo: 

" TITULO III 

DA ORCANIZAAO ADMINISTRATIVA 

CAPITULO I 

DR ESTRUTURA BASICA OPERACIONAL 

Art. 21 - Para a consecuçäo e et'etivaçâo 	de 

suas finalidades, a Prefeitura Municipal de Mundo Novo - Ms, 

contará corn a seguinte ESTRUTURA B4SICA OPERACIONAL , dire-

tamente subordinada ao Prefeito Municipal: 

I - GABINETE DO PREFEITO: 
a - Junta do Serviço Militar - JSM; 

b - Unidade Municipal de Cadastramento - UMC. 
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II - ASSESSURIA DE COMUNICAA0 SOCIAL; 

III - PROCURADORIA JURIDICA; 

IV - SUPERVIS0 DISTRITAL DE .JAPORM; 

V - SUPERVIS0 DISTRITAL DE .JACAREI; 

VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO; 

VII - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTLRA E PECUARIA; 

VIII - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E sERvIços LPBANOS: 

a - Departamenta de Controle Urbanistico 	e 

FiscalizaçAo; 

b - Departamento de Obras e Serviços Urbanos; 

c - Departarnento de Estradas Municipais. 

IX - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAçMO: 

a - Departamento de Material e Patrimâriio; 

b - Departamento de Recursos Humanos. 

X - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E PROM0P0 SOCIAL: 

a - Departamento de Nigiene e Saüde POblica; 

b - Departamento de Aço Comunitária. 

XI- SECRETARIA MUNICIPAL DE EJCAA0 E CLILTURA: 

a - Departamento de Ensino; 

b - Departamento de Cultura e Esportes. 

XII - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANçA5: 

a - Departamento de Administraçâo Financeira 

e Contabilidade; 

b - Departamento de Administraçâo Tributária 

e Controle de Arrecadaflo; 

c - Departamento de Tesouraria. 

Art. 22 - 0 Poder Executivo, par ato proprio, 

aprovará 0 Regimento Interno da Pret'eitura Municipal,regulaniefl 
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tando a estrutura e o funcionarnento de cada urna das unidades 

administrativas indicadas no artigo anterior, bern como atra 

yes de Decreto, pcderá promover o desdobrarnento operacional 

que se fizer necessário ao desempenho das atividades especI-

ficas de cada Orgo,atualizar e alterar os anexos previstos 

na Lei Municipal nQ 187/87 e ainda, instituir Os conseihos e 

- 	 comissôes municipais que se fizerern necessários. 

Art. 23 - A representaçao gráfica da Estru 

tura Básica Operacional da Prefeitura Municipal, é a constan 

te do organograrna em anexo, parte integrante desta Lei. 

CAPITULO II 

DA COMPETENCIA ADMINISTRATIVA DOS ORCAOS DE 

DIREThO E ASSESSORAMENrO SUPERIOR 

Sego I 

DO GABINETE DO PREFEITO 

Art. 24 - Ac Cabinete do Prefeito, incumbe 0 

assessoramento direto 30 Prefeito, na organizaçào e controle 

da agenda do Poder Executivo; na transmisso das determina-

çôes do Prefeito as dernais autoridades municipais; na manu-

tençäo e apolo a Junta do Serviço Militar - JSM e Unidade Mu 

nicipal de Cadastrarnento - UMC; no atendimento direto aos mu 

nicipes; na formalização, expediçào, publicaçäo e arquivo 

dos atos do Poder Executivo em coordenaço corn a Procuradoria 

JurIdica e desempenhar outras atividades que ihe forern deter 

minadas pelo Prefeito Municipal. 

Parágrafo Onico - 0 Gabinete do Pref'eito,além 
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do disposto no CAPUT deste artigo, manterá as seguinte Sub-uni 

dades operacioriais: 

I - JUNTA DO SERVI0 MILITAR - JSM, árgào en-

carregado tie desempenhar no Municiplo, as taref'as relativas ao 

alistamento militar, na forma do Art. 11, da Lei nQ 4.375, tie 

17/08/64; é constituIda por urn Presidente que será sempre a 

Pref'eito Municipal e urn Secretário especialmente norneado para 

o exerciclo das funçbes. 

II - UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO - UMC - 

é o Orgo encarregado de exercer no Municipia, as tarefas con 

cernentes 20 recadastrarnenta de imóveis rurais e prestaçào de 

assistência aos contribuintes do HR - Imposto Territorial Ru 

ral, a cargo do INCRA; será dirigida por urn Secretário especi-

almente norneado pelo Prefeito Municipal, para o desempenho das 

funçöes, de acordo corn as dlsposiçbes do Convênio firmado en-

tre a.Pret'eitura Municipal e o antigo Instituto Nacional de Co 

lonizaçäo e Reforrna Agrária, que atuará em estreita . colabora-

çàø corn a Secretaria Municipal de Finanças. 

Seçào II 

DA ASSESSORIA DE COMUNICAA0 SOCIAL 

Art. 25 - A Assessoria tie Comunicaço Social, 

Orgäo diretarnente subordinado ao Prefeito Municipal, incumbe 

encarregar-se da articulaço das relaçöes da Adrninistraçào Mu-

nicipal corn os órgàos de irnprensa; da análise de conte6dos dos 

diferentes segmentos da imprensa; da seleção dos veiculos de 

cornunicaço social rnais adequados a divulgaçào dos diversos as 
suntos, problernas e posiçôes da Administraçào; do 	Planejarnento 

ctT 
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de campanhas de divu1gaço institucional da Prefeitura Municipal; 

da organizaço do arquivo de matérias publicadas e de interesse 

do Municiplo; assessorar o Poder Executivo nas atividades con 

cernentes ao cerimonial e o desempenho de outras atividades que 

lhe forem determinadas pelo Prefeito Municipal. 

Seção III 

DA PROCURADORIA JURIDICA 

Art. 26 - A Procuradoria Juridica, árgào dire-

tarnente subordinado ao Prefeito Municipal, incumbe a represen-

taçâo da Prefeitura em qualquer Foro ou .Juizo, por delegaào es 

pecifica do Prefeito; o assessoramento as unidades da Prefei-

tura em assuntos de natureza juridica; o controle e liquidaçäo 

da divida ativa; o controle das atividades relacionadas corn a 

reguiarizaçäo do patrimônio imobiliário da Prefeitura e corn as 

desapropriaçbes praticadas pelo Municipio; 	a orientaço juridi 

ca em contratos, convênios e acordos em que a Prefeitura seja 

parte; a elaboraçào de decretos, projetos de leis e razoes 	de 

veto; o controle documental da legis1aço municipal nas 	suas 

diferentes formas; a publicaço dos atos oficiais em 	estreita 

coordenaço corn o Gabinete do Prefeito e desempenhar outras at!-

vidades que lhe forem atribuldas pelo Prefeito Municipal. 0 

Procurador Juridico do Municipio, para todos os efeitos legais, 

possuirá "STATUS" de Secretário Municipal. 

Seçâo IV 

DAS SUPERVISOES DISTRITAIS 
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Art. 27 - As Supervisbes Distritais tie Japor 

e Jacarel, órgãas diretarnente subordinados ao Prefeito Munici-

pal, são unidades tie descentralização administrative, cuja U 

nalidade é o assessoramento direto a chef'ia do Poder Executi 

vo, no trato dos interesses das Jurisdiçöes Distritais bern cc 

mo f'azer cumprir as atos baixados pelo Prefeito e legislaçào vi 

gente, quando relacianados cam a cornunidade respective; incurn 

be-lhes ainda, a fiscalização dos serviços em execução nos Dis 

tritos; manter o Prefeita constantemente informado sobre as 

necessidades ties Cornunidades Distritais e desempenhar outras 

atividades que lhes sejam atribuldas pelo Prefeito Municipal, 

observanda as orientaçöes tecnicas dos órgos centralizados da 

Prefeitura. 

Seçäo V 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INDOSTRIA 

£ COMERCIO 

Art. 28 - A Secretaria Municipal tie Indóstria 

e Cornércia , Orgão diretarnente subordinado 30 Prefeito Munici 

pal, incumbe implernentar e desenvolver a politica local de de 

senvolvirnento coinercial e industrial; pugnar pela definição tie 

Planos e Programas be industrializaco no Municlpio; viabili-

zar acordos e convénios corn as órgãos das dernais esferas tie 

governo, visando o atendirnento das necessiddes e incentivos a 

instalaço de empresas no Municipio; coardenar e adrninistrar o 

Distrito Industrial tie Mundo Novo em estreita colaboração corn 

a Orgãa estadual pertinente; divulgar as potencialidades corner 
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dais e industrials, bern corno Os recursos naturals e econôrni-

cos do Municiplo, visando a melhoria na oferta de emprego,ren 

das, habitaçâo e abastecimento e, desempenhar outras ativida-

des que ihe forern deterrninadas pelo Frefeito Municipal. 

Parégrafo tjnico - Para a efetivaço de suas 

atrlbuiçöes,a Secretaria Municipal de Indöstria e Coinércio, con 

tará corn urna equipe de trabaiho, cornposta de servidores muM-

cipais especialrnente designados para o desernpenho dessas fun-

çöes. 

Seçäo VI 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AcRII2tLTtRA E PEDJ4RIA 

Art. 29 - A Secretaria Municipal de Agricul-

tura e Pecuária, órgo diretarnente subordinado ao Prefeito Mu 

nicipal, incumbe implementar e desenvolver a politica local 

de desenvolvimento agropecuário: apoiar, incentivar e subsidi 

ar as pequenos e micros produtores rurais: viabilizar acordos, 

convénios e outros, objetivando implementar a produçäo local, 

bern corno implantar no Municioio, projetos experirnentais e/ou 

de apolo a agropecuária; implernentar em coordenaçào corn os or 

gäos estaduais pertinentes o projeto tie meihorarnento e aprovel 

tamento racional de micro-bacias: pugnar para o melhor aprovei 

tarnento das várzeas; rnanter, em articulaçäo corn a Secretaria 

Municipal de Obras e Serviços Urbanos, patrulha mecanizada tie 

apoio aos produtores rurais e desempenhar outras atividades 
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qua ihe forem determinadas pelo Prefeito Municipal. 

Parágrafo Onico - Para a efetivaçâo de suas 

atrihuiçöes, a Secretaria Municipal de Mgricultura a Pecuá 

na contará corn urna equipe de trahaiho composta de servido 

res municipais, especialrnente designados pan 0 desemnpenho 

dessas funçöes. 

Seçào VII 

fl 

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Obras a 

Serviços Urbanos, drgào diretarnente subordinado ao Prefeito 

Municipal, incumbe a responsabilidade palo planejamerito ur 

banistico: a controle de ocupaço do Território Municipal;a 

orientaçäo, controle a conservaço das obras municipais; a 

conservação de estradas ecarninhos municipais; a conserva- 

- ção de pontes a bueiros; a conservaçào das vias e logradou 

ros pöblicos: a elaboraçäo, análise a aprovaçäo de projetos, 

licenciarnentos e fiscalizaço de obras ptThlicas a particu 

lares; autorizaçäo de "F-lABIlE-SE" a outros; as atividades 

inerentes ao controle do sisteina viário e s.inalizaço urba-

na no Municipio; o planejarnento das atividades relacionadas 

corn os serviços de iluminaçào, lirnpeza e coleta de lixo das 

vias e logradouros póblicos: a arborização e rnanutençäo de 

parques, e jardins; Os serviços de topografia e agrirnensu-

ra: a rnanutenço de máquinas e veiculos da Pref'eitura e o 

deseinpenho de outras atividades qua ihe forem atribuidas pe 

lo Prefeito Municipal. 

Cf 
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Parágrafo Unico - Para a efetivaço de suas 

atribuiçöes, a Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urba 

nos, contará corn as seguintes unidades operacionais: 

I - Oepartamento de Controle Urbanistico e F3scaliza 

çäo: 	 II - Departamento de Obras e Serviços Urbanos: 

III - Departamento de Estradas Municipais. 

Seçào vii! 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAAO 

Art. 31 - A Secretaria Municipal de Adminis-

traçäo, 6rgo diretamente subordinado ao Prefeito Municipal, 

incumbe o planejamento, a coordenaçâo geral, supervisao e 

execuçäo das atividades relativas a operaclonalizacao adminis 
trativa Ca Prefettura, ben como Os serviços auxiliares ineren 

tes a sua area de atuaçâo, cabendo-ihe em especial a gestào 

das atividades .tnerentes a administraçâo do Quadro de Pessoal 

Permanente e Provisório da Prefeltura; a organizaço, contra 

le e atualizaçâo dos assentamentos funcionais; o controle de 

ponto: a elaboraçäo, em conjunto corn o Departamento de ACm!-

nistraflo Financeira e Contabilidade,da folha mensal de paga 

mento; zelar pela ohservância dos direitos trabaihistas e 

funcionais dos servidores da Prefeitura ; proper ao Prefeito 

Municipal, sempre que necessário, a realizaflo de processo 

seletivo para enquadramento, admissäo, progressäo e ascensäo 

funcional: realizar e manter, em cclaboraçäo aos demais or-

gos Ca Municipalidade, cursos de treinamento de recursos hu 

manos: desenvolver nos servidores os principios norteadores 

das relaçOes hurnanas no trabalho, manter o Prefeito Munici- 

'I' 
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pal constantemente informado das atividades em andamento;ela 

borar as termos de rescisôes de contratos e as atos de demis 

säo ou exoneraço, conf'orme a casa € por determinaçäo do Pre 

feito; a supervisâo € rnanutençâo dos serviços de comunicaço 

interna, expediente, transportes ol'iciais, arquivo, protoco 

lo, reprografia, segurança e serviços auxiliares: a manuten 

çãü e coordenaço das areas de material e patrimônio: a d-

ministraçäa dos bens de usos especials de propriedades do 

MunicIpio € desetrpenhar outras atividades que lhe totem atri 

buidas pelo Prefeito Municipal. 

Parágrato Onico - Para a €tetivaçäo de suas 

atribuiçbes, a Secretaria Municipal de Administraço conta-

rá corn as seguintes unidades operacionais: 

I - Departamento de Material e Patrimônio: 

II - Departamento de Recursos Hurnanos. 

Art. 32 - Fica a Prefeita Municipal autoriza-

do a compor e regulamentar, 5€ for o caso, a CRF - Conseiho 

de Recursos Administrativos e Fiscais, Orgäo colegiado 	de 

aconseihamento e assessoramento, vinculado a Secretaria Muni 

cipal de Administraçäo, ao qual incumbe a recebimento, anéil 

se e julgamento em grau de segunda instância, dos recursos 

administrativos e fiscais interpostos tempestivamente contra 

a Preteitura Municipal de Mundo Novo ou seus prepostos. 

Parágrato Onico - 0 CRAF - Conselho de Recur 

SOS Administrativos e Fiscais, seré composto pelas Secretá-

rios Municipais de Administraggo, Fazenda, Obras e S€rviços 

Urbanos e pelo Procurador Juridico da Prefeitura e será pr! 

- 	
sidido pelo primeiro, a criteria do Prefeito Municipal. 
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Seçäo IX 

GA SECRETARIA MUNICIPAL It SAiZE E PR0ICPO SOCIAL 

Art. 33 - A Secretaria Municipal de Saóde e Promo 

gao Social, órgao diretamente subordinado ao Prefeito Munici-

pal, incumbe na area de Saüde e Vigilância Sanitária, promo- 

- vet direta nu indiretamente o atendimento médico-hospitalar e 

odontológico a populago carente; a clientela escolar da Pre-

feitura e aos servidores muiicipais; desenvolver atividades e 

açöes de fiscalizagâo, vigilância sanitária e epidemiolOgica 

no âmbito do Municipio,e na area de Promogao e Assistência So 

cial desenvolver açbes comunitárias para atendimentos promocio 

nais e assistenciais as farnilias de baixa rends; a assisténcia 

ao menor e aos idosos; a formulago e implementagao de progra 

mas de agäo, visando melhorias de emprego, rendas,habitago e 

abastecimento; atendimento a popu1aço em situagöes de margi-

nalidade social, mediante a manutengo de programas e projetos 

especIficos, creches, albergues, treinamentos, nöcleos de vo-

luntáriados, grupos de produgöes e outros; e desempenhar ativi 

dades correlates que lhe forern atribuidas pelo Prefeito Muni-

cipal. 

Parágrafo Onico - Para a efetivagão de suas atri 

buigöes, a Secretaria Municipal de Saöde e Prornogo Social con 

tará corn as seguintes unidades operacionais: 

I - Departamento de Higiene e Sai1de Póblica; 

II - Departamento de Agão Comunitária. 

SeçAo X 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAAO E CULTLJRA 
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Art. 34 - A Secretaria Municipal de Educaçào 

€ Cuitura, órgäo diretarnente subordinado ao Prefeito Municipal, 

incumbe a definiçäo o acompanhamento e avaliaçào das açOes 

dldático- pedagógicas e a munutencäo da rede uIsica necessá-

na ao ensino de 19 Grau: a administraço da Rede Municipal 

de Ensino: o aperfeiçoamento do Corpo Docente e Administrativo; 

o controle da documentação escolar; a promoço de atividades 

inerentes ac desenvolvimento cultural, esportivo e de 	lazer 

no Municipio; a coordenaçâo de educago fIsica e da 	merenda 

escolar )  a manutenço e atualizaçào de bibliotecas püblicas 

teatros, museus; e 0 desempenho de outras atividades que Ihe 

forem atrihuidas pelo Pref'eito Municipal 

Parágral'o Onico - Para a efetivaçào de suas 

atribuiçaes, a Secretaria Municipal de Educago € Cultura con 

tará corn as seguintes unidades operacionais, alérn da Comissào 

Municipal de Esportes a ser instituida por ato do Prefeito Mu-

nicipal: 

I - Departamento de Ensino: 

II - Departarnento de Cultura e Esportes. 

Seçäo XI 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANçAS 

Art. 35 - A Secretaria Municipal de Finanças 

órgäo diretarnente subordinado ao Prefeito Municipal, incurnbe 

a gestão da legislaço tributária, fiscal e financeira:a ins 

criço de contnibuintes dos trihutos municipais: a arrecada 

çäo e fiscalização dos tributos devidos ao Municlpio; a guar-

da e movimentaçäo de valores; a preparaçâo da programaçilo de 

C 
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desembolso financeiro e emissâo de ernpenhos: a administração 

das dotaçöes orçarnentárias atribuidas as diversas urtidades 

da Prefeitura: a 1iquidaçc e pagarnento das despesas; a ela-

boraço de balancetes, demonstrativos e balanços da Prefei-

tura; a prestaçäo anual de contas e o cumprirnento das exlgên 

cias do Controle Externo; Os registros e controle contébeis 

- e a auditoria financeira sobre as órgäos da Prefeitura; a 

acornpanhamento e a controle sisternático de desempenho da re-

ceita e da despesa; a rnanutenço do cadastro econornico e fis 

cal de contribuintes; a prornoçäo das re1açes da Prefeitu-

ra corn os contribuintes emtermos de exigências,forraalidades 

e obrigaçöes tributárias: a escrituraço contábil; alvarês: 

o controle sistemático da capacidade de endividarnento da Pr 

feltura e a desempenho de outras atividades que ihe forern 

atribuidas pelo Prefeito Municipal. 

Parágrafo Onico - Para a efetivago de suas 

atrlbuiçöes, a Secretaria Municipal de Finanças contará corn 

as seguintes unidades operacionais: 

I - Departamento de Adrninistraço Financeira e Con 

tabilidade; 

II - Departarnento de Pdrninistracào Tributária e Con 

trole de Arrecadaço? 

III -Departamento de Tesouraria. 

CAPITULO III 

DOS PRINCIPAlS 	DIRIGENTES 

Art. 36 - Os Orgäos da Estrutura Básica Ope- 

racional da Prefeitura Municipal de Mundo Novo-Ms, a que se 
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ref'ere a artigo 21, desta Lei, seräo dirigidos; 

I - o Cabinete do Prefeito, pelo Secretário Munici 

pal de Administraço; 

II - a Junta do Serviço Militar, pelo Secretário 

da JSM; 

III - a Unidade Municipal de Cadastramento,pelo Se-

cretário da UMC; 

IV - a Assessoria de Cornunicaçào Social, peloMsses 

sor de Comunicaço Social; 

V - a Procuradoria Juridica, pelo Procurador Ju- 

ridico; 

VI - as Supervisöes Distritais, pelos Supervisores 

Distritais; 

VII - as Secretarias Municipais, pelos Secretãrios 

Municipais respectivos; 

VIII - o Conselbo de Recursos Administrativos e Fis-

cais,pelo Secretário Municipal de Administraçào ou outro desi 

nado pelo Prefeito Municipal; 

IX - a Comissâo Municipal de Esportes, pelo Presiden 

te eleito dentre os membros especialmente designados pelo Pr! 

feito Municipal; 

X - as Departamentos, pelos Diretores de Departa-

mentos respectivos; 

XI - as Assessorias, pelos Assessores de gabinete res- 

pectivos, nomeados e designados pelo Prefeito Municipal. 

Art. 22 - Revogadas as disposiçbes em cOfltrario,es 

ta Lei entrará em vigor na data de sua publicaçäo, produzindo 

seus efeitos a contar de 01 de abril de 1.989. 
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EDIFtCIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO 

NOVO, ESTADO DE MATO CR0550 DO SUL, ADS TRES DIMS DO MES DE 

MAIO DE HUM MIL NOVECENTOS E OITENTA E NOVE. 
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PREFEITO MUNICIPAL 
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