PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO

Estado de Mato Grosso do Sul

LEI COMPLEMENTAR N° 176/2023

“pDISPOE SOBRE A REGORGANIZAQIE\O DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE MUNDO NOVO (MS) E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal de
Mundo Novo, Estado de Mato Grosso do Sul. no uso de suas atribuicdes legais,

Fago saber que a Camara Municipal APROVOU, e eu
SANCIONO a seguinte Lei Complementar:

~ CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar institui e reorganiza,
administrativamente, a Camara Municipal de Mundo Novo (MS).

Art. 2° Ficam criados e automaticamente implantados 0s
cargos, fungbes e 6rgaos constantes desta Lei Complementar, tornando sem efeito
aqueles que dela nao constar.

Art. 3° Para efeitos desta Lei Complementar, considera-se:

| - ATRIBUICOES: sdo as atividades, os encargos € as
responsabilidades de cada cargo publico, definidas na norma, a serem exercidas e
observadas por seu titular;

Il - CARGO PUBLICO: & o lugar instituido na organizagao do
servico publico, com denominacao propria, atribuigoes especificas e estipéndio
correspondente, para ser provido e exercido por um titular, na forma estabelecida na
norma, :

Il - EXERCICIO: desempenho das fungdes, atribuicoes,
atividades e responsabilidades fixadas para o cargo ou funcao publica;

IV - REMUNERACAO: vencimentos do cargo publico,
acrescidos das vantagens pecuniarias, permanentes ou temporarias, estabelecidas na
norma, a que o servidor publico faz jus;

V - VENCIMENTO: retribuicéo pecuniaria pelo efetivo
exercicio do cargo publico, correspondente a0 valor do nivel e da classe, observado o
grupo ocupacional.

_ CApiTULOII
DA GESTAO DA CAMARA MUNICIPAL
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Art. 3° A Camara Municipal tem fungdes legislativas e
exerce atribuicao de fiscalizacdo externa sobre os atos do Executivo, competindo-lhe
ainda, os atos de administracdo interna obedecidas as disposicées da Constituicio
Estadual, Lei Organica e Regimento Interno.

Art. 4° A fungéo administrativa do Poder Legislativo & restrita
a sua organizagdo interna, sendo exercida pelo Presidente da Camara Municipal e
Mesa Diretora nos termos do Regimento Interno.

Art. 5° O Presidente da Camara Municipal exerce as
atribuicbes de sua competéncia legal e regulamentar com o auxilio dos orgaos que
compdem a Camara Municipal.

CAPITULO il
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 6° A estrutura administrativa da Camara Municipal fica
composta dos seguintes érgaos:

I - Orgaos de Diregao Superior:
a) Plenario;

b) Mesa Diretora;

c) Gabinete da Presidéncia;

d) Gabinete dos Vereadores.

Il — Orgaos de Gestao Institucional Superior:
a) Secretaria Administrativa e Legislativa.
1) Divisao de Licitagdo, Compras e Contratos.

Il - Orgéos de Controle e Assessoramento:
a) Procuradoria;

b) Controle Interno.

1) Ouvidoria.

Paragrafo nico. A Estrutura da Camara Municipal em seu
ambito de atuagéo, terd a sua ordem hierarquica definida pelo Organograma
Institucional ANEXO I.

) CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR
Secao |
Plenario
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Art. 7° O Plenario é o 6rgdo deliberativo e soberano da
Camara Municipal, constituido pela reuniao dos vereadores em exercicio do mandato,
em local, forma e nimero legal para deliberar.

Segao ll
Mesa Diretora

Art. 8° A Mesa Diretora € composta e eleita na forma
prevista no Regimento Interno da Camara Municipal, o qual dispoe também sobre suas
atribuicées e competéncias.

Secao lll
Gabinete da Presidéncia

Art. 9° O Presidente & o representante legal da Camara
Municipal nas suas relagdes externas, cabendo-lhe as fungbes administrativas e
diretivas de todas as atividades internas, € também o exercicio das atribuicdes e
competéncias previstas no Regimento Interno.

Paragrafo unico. O Gabinete da Presidéncia € composto

por:

| - Chefe de Gabinete da Presidéncia, com as seguintes
atribuicdes:

a) assistir o Presidente da Camara nas funcdes politicas;

b) assessorar o Presidente da Camara nos contatos com 0s
demais poderes e autoridades;

c) dar atendimento ao publico que se dirigir ao Gabinete da
Presidéncia;

d) executar os servicos de relagoes publicas e de contato
com a imprensa; e

e) executar outras atribuigoes inerentes ao cargo, quando
assim for determinado pelo Presidente.

Secao IV
Gabinete Dos Vereadores

Art. 10. O Gabinete dos Vereadores é o 6rgéo que tem por

objetivo o apoio parlamentar no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo anico. O Gabinete dos Vereadores & composto
por:

| - Chefe Gabinete dos Vereadores, com as seguintes
atribuicoes:

a) organizar reuniées e encontros com autoridades politicas
municipais, estaduais e federais, administrando sua pauta;
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b) distribuir e conferir os servigos prestados pela assessoria;

' ¢) comandar, quando determinado pelos Vereadores, as
relagdes politico - administrativas com a populagao;
d) organizar e manter atualizados os registros e controle
interno;

e) acompanhar e assessorar os Vereadores no ambito das
Comissoes;

f) chefiar os agentes parlamentares, participando e
instruindo-os mesmos no desenvolvimento das atividades do Gabinete, bem como de
outras atividades correlatas ao mandato parlamentar, quando solicitado pelos
Vereadores;

g) reivindicar, junto & administragao da Camara, em nome
do Vereador, toda e qualquer solicitagdo para atendimento das necessidades do
Gabinete; e

h) executar outras atribuicoes inerentes ao cargo, quando
assim for determinado pelos Vereadores.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE GESTAO INSTITUCIONAL SUPERIOR

Art. 11. A organizacao da gestao institucional superior
observa a competéncia da estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos
6rgaos administrativos e legislativo da Camara Municipal, considerando a natureza € o
grau de atuagéo, sendo composta por:

| - Secretaria: 6rgao ao qual compete articulagao e aplicagao
de programas e projetos tematicos, com competéncias voltadas a diregao de o6rgaos
inferiores e alinhamento de processos de trabalho com natureza estratégica e
administrativa inerentes a sua area de atuacao, considerando as definigdes legais e as
premissas do modelo de gestao de processos e de geréncias fixadas pela estrutura
politica do poder legislativo municipal, inclusive considerando as premissas do modelo
de gestdo de processos e de pessoas.

It - Divisdo: 6rgdo com competéncias de acompanhamento
dos processos de operacionalizagao de agdes especificas, dentro do campo de
atuacdo da darea, objetivando a coordenacdo e a operacionalizacdo de agoes

especificas de geréncia, de natureza e complexidade média, observando, para tanto,
técnicas para a gestéo de pessoas € equipes.

Art. 12. A estrutura organizacional de gestao institucional
superior estara composta da disposicao contida no inciso |l do art. 6° desta lei.
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Secao |
Da Secretaria Administrativa e Legislativa

Art. 13. A Secretaria Administrativa e Legislativa € o orgao
que possui a finalidade de observar as caracteristicas politicas tragadas para a gestao
politico-administrativa da Camara Municipal e é o 6rgao de assessoramento legislativo
por exceléncia, & qual compete assessorar a Mesa da Camara Municipal, em todos os
trabalhos legislativos, e & Presidéncia, no desempenho de suas atribuigdes

regimentais, além de conduzir, de forma geral, toda a atuagao administrativa interna da
Camara.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Administrativa e Legislativa €
composta por:

| - Secretario Administrativo e Legislativo, cargo de natureza
comissionada, com as seguintes atribuigoes:

a) coordenar e supervisionar a execugdo dos servicos,
metas e diretrizes das divisdes e unidades administrativas constantes da estrutura
administrativa;

b) gerenciar e assessorar 0s servidores sob sua
subordinagao, proporcionando o correto desenvolvimento dos trabalhos e do processo
Legislativo;

c) promover reunides com os chefes de divisao com o
objetivo de tragar diretrizes administrativas para execugdo das determinagdes do
Presidente da Cadmara e da Mesa Diretora;

d) sugerir e solicitar ao Presidente da Camara e Mesa
Diretora providéncias que julgar necessarias a otimizacao dos servigos administrativos;

e) assinar juntamente com O Presidente todos o0s
documentos, tais como: Portarias, Certiddes, Declaragdes, Processos de Pagamentos
e Cheques.

f) acompanhar e assessorar as sessoes plenarias e demais
eventos de natureza técnico-politica relacionados as atividades legislativas;

g) elaborar, sob a orientagdo do presidente, a pauta da
ordem do dia, o expediente e a agenda mensal de atividades plenarias;

h) supervisionar as atividades de elaboragao das atas das
sessbes plenarias, solenes, das audiéncias publicas e das comissoes legislativas;

i) supervisionar as atividades de apoio e de assessoramento
dos trabalhos das comissées permanentes, temporarias, especiais e de inquerito;
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j) dirigir, coordenar o encaminhamento ao poder executivo
municipal e aos demais 0rgaos municipais, dos projetos de lei e demais proposigoes
aprovadas, verificando prazos, protocolo e demais procedimentos;

k) organizar a escala de horario, compensagoes, ferias e
licengas dos servidores da Camara, de forma que nao ocorra prejuizo aos servicos;

I) realizar estudos e sugerir alteragées, de modo a manter
atualizados a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno da Camara Municipal;

m) coordenar e supervisionar a execugdo dos servigos,
metas e diretrizes das divisdes e unidades administrativas constantes da estrutura
administrativa,

n) sugerir e solicitar ao Presidente da Camara e Mesa
Diretora providéncias que julgar necessarias a otimizacao dos servigos administrativos.

Subsecao |
Da Divisdo de Licitagao, Compras e Contratos

Art. 14. A Divisao de Licitagdo, Compras e Contratos é
responsavel por planejar e implementar agbes referentes a compras, licitagao €
coordenacgéo, regulagdo, operacao € controle das atividades relacionadas ao apoio
operacional da Camara Municipal.

Paragrafo unico. A Divisao de Licitagdo, Compras e
Contratos € composta por:
| - Chefe de Divisdo de Licitagdo, Compras € Contratos,
cargo de natureza comissionada, com as seguintes atribuigdes:

a) preparar licitagoes, dispensas & inexigibilidades para
aquisicao de bens e servicos;

b) elaborar, administrar e controlar contratos de servigos €
fornecimentos de natureza continua,

c) criar e manter cadastros de materiais, fornecedores,
precos e outros afins;

d) pesquisar e registrar os pregos;

e) formular e promover a implementagdo de politicas e
diretrizes relativas as atividades de licitagbes, contratos administrativos, administragao
de materiais e cadastro de fornecedores;
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f) elaborar estudos preliminares, projetos, anteprojetos e
termos de referéncia;

g) definir padroes de editais de licitagdes, minutas de
contratos, aditivos, atas de registro de preco e demais instrumentos procedimentais
pertinentes;

h) pubiicar atos convocatorios e editais;

i) manter arquivo de todo o processo licitatorio;

j) resolver questoes, emitir pareceres € propor melhorias em
sua area de atuagao;

k) efetuar prestacéo de contas € informacdes em relagao
a0s trabalhos e atividades sob sua geréncia aos 0rgaos municipais, estaduais ou
federais, sempre que necessario; e

I) realizar outras tarefas administrativas e burocraticas
correlatas a fungéo de confianga por iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por
superior.

il - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugé@o dos
contratos de compras e contratagées de servigos serdo exercidos por meio de um
representante, denominado Fiscal do Contrato, designado entre os servidores da
Camara Municipal de Mundo Novo (MS), que tera as seguintes atribuicoes:

a) acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugao
dos contratos celebrados pelo Poder Legislativo;

b) dirimir € desembaragar quaisquer davidas e pendéncias
que surgirem, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas, falhas ou problemas observados
na execugao contratual;

c) anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados e informara a seus superiores, em
tempo habil para a adogéo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia; e

d) controlar, através de registros especificos, todas as
etapas pertinentes as atividades de execucgdo contratual, emisséo do atestado de
fiscalizacao, recebimento provisorio e definitivo do objeto contratado e pagamento das
despesas dos contratos firmados pela Camara Municipal.
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Art. 15. Poderdo ser alocados na Divisao de Licitagao,
Compras e Contratos servidores efetivos que, pela natureza do cargo, contribuirdo no
desenvolvimento das atividades dispostas no art. 14 desta lei, sob direg&o e supervisao
do Chefe de Divisdo de que trata o inciso | do artigo anterior.

Art. 16. Cabera ao Chefe de Divisao de Licitagao, Compras
e Contratos nomear, preferencialmente, dentre os servidores efetivos do quadro,
Gestor de todos os contratos da Camara Municipal de Mundo Novo (MS).

Art. 17. Fica criada a fungdo de Agente de Contratagéo, a
ser desenvolvida por servidor do quadro permanente da Camara Municipal de Mundo
Novo (MS), com atribuigdes e retribuicao financeira prevista no Plano de Cargos e
Carreiras da Camara Municipal de Mundo Novo.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE CONTROLE E ASSESSORAMENTO

Secgdo |
Procuradoria

Art. 18. A Procuradoria tem por objetivo o assessoramento e
a consultoria juridica a Presidéncia, a Mesa Diretora e aos o6rgaos de Gestao
Institucional, de responsabilidade do Poder Legislativo Municipal:
Paragrafo unico. A Procuradoria sera composta por
servidores de natureza efetiva, que teréo, entre outras, as seguintes atribuicoes:

a) prestar assisténcia juridica a Comissao de Justica e
Redacao,
b) apresentar pareceres por escrito @ Mesa Diretora, a
Comissdo de Justica e Redagao e aos Vereadores, sobre matéria legislativa ou
administrativa, por determinagéo da presidéncia;

c) prestar assisténcia técnica aos 6rgaos de Gestao
Institucional e aos demais érgéos e atos quando solicitado;

d) prestar assessoramento juridico as Comissoes Especiais
de Inquéritos, comissdes processantes, comissées permanentes € comissoes
sindicantes; e

e) supervisionar e coordenar as atividades juridicas da
Camara Municipal;
f) Representar a Camara judicialmente.

Secédo VIl
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Controle Interno

Art. 19. Cabe ao 6rgéo de Controle Interno, a coordenagao e
supervisdo das atividades de controle interno do Poder Legislativo.

Paragrafo tnice. O Controle Interno é composto de:

| - Controlador Geral do Legislativo, cargo de natureza
comissionada, com as seguintes atribuicoes:

a) avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras dos
planos orgamentéarios, bem como a eficiéncia de seus atos;

b) comprovar a legalidade da gestao orgamentaria,
financeira e patrimonial;

c) exercer o controle das operagoes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres da Camara;

d) apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua misséo
institucional,

e) assinar o relatério de Gestao Fiscal, em conjunto com
autoridades da Administragdo Financeira da Camara;

f) atestar a regularidade da tomada de contas dos
ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

g) salvaguardar os ativos e assegurar a veracidade dos
componentes patrimoniais;

h) dar conformidade ao registro contabil em relagéo ao ato

correspondente;
i) propiciar a obtengao de informacao oportuna e adequada;
j) estimular adesdo as normas € as diretrizes fixadas;
k) contribuir para a promogéo da eficiéncia operacional da
entidade;

1) auxiliar na prevengao de praticas ineficientes e
antiecondmicas, erros, fraudes, malversagéo, abusos, desvios e outras inadequacdes;

m) informar & Mesa Diretora da Camara Municipal de Mundo
Novo (MS), para as providéncias necessarias, a ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos,
irregulares ou antiecondmicos que resultem ou ndo em danos ao erario,

GESTAQ 2021/2024
Av. Campo Grande, n® 200, Bairre Berneck - Fone (067) 3474-1144
CEP 79.980-000 — CNPJ (MF) 03.741.683/0001-26
e-mail: prefeitura2017mn@gmail.com

T R e S Sy



PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO

Estado de Mato Grosso do Sul

n) notificar o Presidente da Camara Municipal sobre as
irregularidades constatadas, estabelecendo prazo para a sua devida regularizagéove,
caso nao sejam tomadas as providéncias, informar ao Presidente por escrito que ira
relatar o fato ou fatos ao Tribunal de Contas do Estado; e

0) executar outras atribuicoes inerentes ao cargo, quando
assim for determinado pelos superiores.

Art. 20. A Ouvidoria da Camara Municipal tem como objetivo
a coordenacéo e supervisdo dos encaminhamentos referentes as demandas recebidas,
verificando a solucdo e encarninhamento de resposta ao manifestante e ¢ ligada
hierarquicamente ao Controle interno Legislativo.

| — A unidade de Ouvidoria da Camara Municipal devera:

a) receber, registrar e analisar as sugestoes, criticas,
reclamacoes, elogios, solicitagao de informagac ou denuncia de cidadao atinentes as
atividades legislativa e administrativa da Camara Municipal;

b) diligenciar, junto as unidades administrativas
competentes, para que prestem informacdes e esclarecimentos a respeito das
comunicagdes mencionadas no inciso anterior;

¢) manter o cidadac informado das averiguagbes €
providéncias adotas pelas unidades administrativas, excepcionados 0s casos em que
for necessario o sigilo, garantido o retorno dessas providéncias a partir de sua
intervencéo e dos resultados alcangados;

d) informar o cidadao ou entidade sobre a qual érgao devera
se dirigir, quando a manifestagéo néo for de competéncia da Ouvidoria;

e) facilitar o amplo acesso do usuario aos servigos da
Ouvidoria, simplificando seus procedimentos e orientando os cidadaos sobre os meios
de formalizacao das manifestacdes a serem encaminhadas a Ouvidoria;

f) elaborar e divulgar, anualmente, relatorios de suas
atividades, bem como, permanentemente, os servigos da Ouvidoria da Camara
Municipal junto ao publico, para conhecimento, utilizagao continuada e ciéncia dos
resultados alcangados;

g) promover a realizagéo de pesquisas, semindriocs e cursos
sobre assuntos relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidadao perante a
administracdo da Camara Municipal,
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h) organizar e manter atualizado arquivo da documentagao
relativa as denuncias, reclamagoes € sugestdes recebidas;

i) conhecer as opinides e necessidades da sociedade para
sugerir a Camara Municipal as mudangas por ela almejadas;

j) resclver questoes, emitir pareceres € propor melhorias em
sua area de atuacao;

k) efetuar prestagéo de contas e informagdes em relagao
aos trabalhos e atividades sob sua geréncia aos 6rgaos municipais, estaduais ou
federais, sempre que necessario; e

1) realizar outras tarefas administrativas e burocraticas
correlatas a fungdo de confianga por iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por
superior.

Art. 21. O Orgao de Controle Interno da Camara Municipal
de Mundo Novo — MS, podera regulamentar de forma mais detalhadas suas fungoes e
atuacoes através do seu Regimento Interno ou por ato proprio do Presidente.

CAPITULO VII

DOS CARGOS

Art. 22. Os cargos em comiss&o serdo de livie nomeagao e
exoneracgéo e serdo atribuidos aqueles que preencham os requisitos exigidos, e sao 0s
constantes do ANEXO Il da presente Lei, de modo que, aqueles que nao estiverem
previstos neste anexo, consideram-se extintos.

§1° Os cargos de livie nomeagéo definidos no caput terdo
seus vencimentos correspondentes aos valores definidos no ANEXO V.

§2° O exercicio de cargo em COMissao exigira de seu
ocupante, integral dedicagéo ao servico, podendo ser convocado sempre que houver
interesse da Administragéo e, em conformidade com norma regulamentadora interna
da Camara Municipal.

Art. 23. Os cargos de provimento efetivo seréo preenchidos
através de concurso publico, dentre aos portadores que preencham os requisitos

exigidos, e sao os constantes do Plano de Cargos ¢ Carreiras do legislativo de Mundo
Novo (MS).
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Art. 24. Todo servidor do quadro efetivo que vier a ocupar
cargo em comissao tera resguardado o seu direito de retornar ao seu cargo €
vencimento de origem, quando ocorrer a exoneragao do cargo comissionado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A composicao, forma e valores de vencimentos dos
servidores do Quadro de Pessoal Comissionado da Camara Municipal de Mundo Novo
(MS) passam a ser as constantes na presente Lei Complementar.

Art. 26. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei
Complementar correrdo por conta das verbas orgamentarias proprias, suplementadas
se necessario, respeitado os limites constitucionais e da Lei Complementar 101/2000.

Art. 27. S&o os seguintes anexos que fazem parte desta Lei
Complementar: i
| - ANEXQ | — Organograma;
It - ANEXO |l - Cargos Comissionados;
Il - ANEXO Il - Fungbes Gratificadas;
IV - ANEXO IV - Vencimento Cargos em Comissao;
V — ANEXO V - Atribuigbes.

Art. 28. Fica concedido reajuste de 9% (nove por cento) aos
servidores publicos municipais do Poder Legislativo, sendo 4,82% (quatro virgula
oitenta e dois por cento) referente & revisdao geral anual, que corresponde ao
acumulado do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE do
periodo de 2022 e 2023, e 4,18% (trés virgula oitenta e um por cento), conforme
disposto no art. 37, inciso X da Constituicdo Federal, a remuneragao dos servidores, a
contar de 01 de margo de 2024.

Art. 29. Esta Lei entra em vigor em 01 de margo de 2024,
revogadas as disposigbes em contrario, especialmente, a Lei Complementar n.
048/2007 e todas as suas posteriores alteragdes, bem como, a Lein. 093/2013 que cria
o Sistema de Controle Interno. ‘

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIFAL DE MUNDO
NOVO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, AOS VINTE E DOIS DIAS DO MES
DE NOVEMBRO DE DOIS MIL--£ = 3

GESTAO 2021/2024
Av. Campo Grande, n° 200, Bairro Berneck - Fone (067) 3474-1144
CEP 79.980-000 — CNPJ (MF) 03.741.683/0001-26
e-mail: prefeitura2017mn@gmail.com
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#:Diario Oficial
ANO XI NU 3209 _ . Mundo Novo - MS
Orgao de divulgagao oficial do municipio Lel n° 738/2009

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023.

Art. 10 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orgamgnto
geral do municipio para o exercicio de 2023, crédito suplementar e especial no valor de R$ 15.000,00 (quinze

mil reais) destinados ao atendimento da seguinte dotagao orcamentaria:

01 - PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO
02 - GABINETE DO PREFEITO
03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO
2.008 - GESTAO DA SECRETARIA DE INDUSTRIA E COMERCIO
3.3.50.43.00.00.00.00 0.1.500 - Subvengdes SOCIAIS.ererrrrrrisissrasasrinnees R$
15.000,00

Art. 2° Para dar cobertura do crédito aberto no artigo anterior fica anulada,
em igual impaortancia, a seguinte dotagdo:

01 - PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO
06 - SECRET. MUN. DE EDUC., ESPORTE, CULT. E LAZER
01 - SECRET. MUN. DE EDUC., ESPORTE, CULT. E LAZIER
1.003 - INVESTIMENTOS, CONSTRUICAO E AMPLIACAO DE CRECHES
E ESCOLAS MUNICIPAIS
4.4.90,52.0.1.500 - Equipamentos € Material Permanent..coens R$
15.000,00

Art. 3° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigoes em contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO, ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, ADS VINTE E pDOIS DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE DOIS MIL E VINTE E
TRES.

Valdomiro Sobrinho Brischiliari
PREFEITO MUNICIPAL

LEI COMPLEMENTAR N° 176/2023
“DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNDO
NOVO (MS) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal de Mundo Novo,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais,

Fago saber que a Camara Municipal APROVOU, e eu SANCIONO a
seguinte Lei Complementar:

capiTuLo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

i Art. 19 Esta Lei Complementar institui e reorganiza, administrativamente, a
Camara Municipal de Mundo Novo (MS).

) Art. 2° Ficam criados e automaticamente implantados os cargos, fungdes e
érgdos constantes desta Lei Complementar, tornando sem efeito aqueles que dela ndo constarn

Art. 30 Para efeitos desta Lei Complementar, considera-se:

! 1 - ATRIBUICOES: sédo as atividades, 0s encargos e as responsabilidades de
cada cargo publico, definidas na norma, a serem exercidas e observadas por seu titular;




giD ario Of'c'al
P e sl o) Mundo Novo - MS
Orgéao de divulgacao oficial do municipio Lei e 73812009

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023. )

11 - CARGO PUBLICO: é o lugar instituido na organizagdo do servigo publico,
com denominagdo propria, atribuigdes especificas € estipéndio correspondente, para ser provido e exercido por
um titular, na forma estabelecida na norma; )

III - EXERCICIO: desempenho das funcdes, atribuicoes, atividades €
responsabilidades fixadas para o cargo ou funcdo publica;

IV - REMUNERAGAO: vencimentos do cargo publico, acrescidos das
vantagens pecuniarias, permanentes ou temporarias, estabelecidas na norma, a que o servidor publico faz jus;

Vv - VENCIMENTO: retribuicdo pecuniaria pelo efetivo exercicio do cargo
plblico, correspondente ao valor do nivel e da classe, observado o grupo ocupacional.

_ capiTuLO II
DA GESTAO DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 3° A Camara Municipal tem fungoes legislativas e exerce atribuigdo de
fiscalizacdo externa sobre 05 atos do Executivo, competindo-lhe ainda, 0S atos de administragdo interna
obedecidas as disposigdes da Constituicdo Estadual, Lel Organica e Regimento Interno.

Art. 4° A fungdo administrativa do Poder Legislativo & restrita a sua
organizacdo interna, cendo exercida pelo Presidente da Camara Municipal e Mesa Diretora nos termos do
Regimento Interno.

Art. 5° O Presidente da Camara Municipal exerce as atribuicdes de sua
competéncia legal e regulamentar com a auxilio dos érgdos que compdem a Camara Municipal.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 6° A estrutura administrativa da Camara Municipal fica composta dos
seguintes 6rgdos:

1 - Orgdos de Diregdo Superior:
a) Plenario;

b) Mesa Diretora;

c) Gabinete da Presidéncia;

d) Gabinete dos Vereadores.

IT - Orgaos de Gestdo Institucional Superior:
a) Secretaria Administrativa e Legislativa.
1) Divisdo de Licitagao, Compras e Contratos.

111 - Orgdos de Controle e Assessoramenta:
a) Procuradoria;

b) Controle Interno.

1) Ouvidoria.

) ' ) paragrafo Gnico. A Estrutura da Camara Municipal em seu ambito de
atuacdo, terd a sua ordem hierdrquica definida pelo Organograma Institucional ANEXO L

_ CAPITULO IV
pos 6GRGAOS DE DIRECAO SUPERIOR
Secao I
Plenario

Art. 7° O Plenario é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal,

céo:\stituido pela reunido dos vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e numero legal para
eliberar.

Secdo II
Mesa Diretora

' ) Art. 8° A Mesa Diretora ¢ composta e eleita na forma prevista no
Regimento Interno da Camara Municipal, o qual dispoe também sobre suas atribuigoes e competéncias.

Secao III
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ANO XI NV 3209

. Mundo Novo - MS

Orgao de divulgagao oficial do municipio urll_ei n® 73%:2209 "

Quinta-feira, 23 de novembro de 2023.
Gabinete da Presidéncia

Art. 9° O Presidente é o representante legal da Camara Municipal nas suas
relagbes externas, cabendo-lhe as fungdes administrativas e diretivas de todas as atividades internas, €
também o exercicio das atribuigdes e competéncias previstas no Regimento Interno.

paragrafo Gnico. O Gabinete da Presidéncia é composto por:

I - Chefe de Gabinete da Presidéncia, com as seguintes atribuicdes:

a) assistir o Presidente da Camara nas func8es politicas;

b) assessorar O Presidente da Camara nos contatos com 03 demais poderes
e autoridades;

c) dar atendimento ao publico que se dirigir ao Gabinete da Presidéncia;

d) executar os servicos de relacBes publicas e de contato com a imprensa;
@

e) executar outras atribuicdes inerentes ac cargo, quando assim for
determinado pelo Presidente.

Secgéo IV
Gabinete Dos Vereadores

Art. 10. O Gabinete dos Vereadores é o érgdo que tem por objetivo o apoio
parlamentar no exercicio de suas atribuicdes.
Paragrafo Gnico. O Gabinete dos Vereadores é composto por:
I - Chefe Gabinete dos Vereadores, com as seguintes atribuicdes:
a) organizar reunides e encontros com autoridades politicas municipais,
estaduais e federais, administrando sua pauta;
b) distribuir e conferir os servicos prestados pela assessoria;

¢) comandar, quando determinado pelos Vereadores, as relagbes politico -
administrativas com a populagao;

d) organizar e manter atualizados os registros controle interno;

e) acompanhar e assessorar 0s \ereadores no ambito das Comissoes;

f) chefiar os agentes parlamentares, participando e instruindo-0s mMesmos
no desenvolvimento das atividades do Gabinete, bem como de outras atividades correlatas ao mandato
parlamentar, quando solicitado pelos Vereadores;

g) reivindicar, junto 4 administracio da Camara, em nome do Vereador,
toda e qualquer solicitacdo para atendimento das necessidades do Gabinete;

h) executar outras atribuicdes inerentes ao cargo, quando assim for
determinado pelos Vereadores.

caPiTULO V
DOS ORGAOS DE GESTAO INSTITUCIONAL SUPERIOR

Art. 11. A organizagado da gestdo institucional superior observa a
competéncia da estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos 6rgdos administrativos e legislativo
da Camara Municipal, considerando a natureza e ¢ grau de atuagdo, sendo composta por:

I - Secretaria: 6rgdo ao qual compete articulacdo e aplicagdo de programas
e projetos tematicos, com competéncias voltadas 3 direcdo de érgdos inferiores € alinhamento de processos de
trabalho com natureza estratégica e administrativa inerentes a sua area de atuacdo, considerando as definigdes
legais e as premissas do modelo de gestdo de processos & de geréncias fixadas pela estrutura politica do poder
legislativo municipal, inclusive considerando as premissas do modelo de gestdo de processos € de pessoas.

11 - Divisdo: 6rgdo com competéncias de acompanhamento dos processos
de operacionalizagdo de acbes especificas, dentro do campo de atuagdo da area, objetivando a coordenacdo e a
operacionalizagdo de agoes especificas de geréncia, de natureza e complexidade média, observando, para
tanto, técnicas para a gestdo de pessoas e equipes.

Art. 12. A estrutura organizacional de gestao institucional superior estara
composta da disposicdo contida no inciso II do art. 6° desta lei.

Secgdo I
Da Secretaria Administrativa e Legislativa
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Art. 13. A Secretaria Administrativa € Legislativa € o 6rgdo que possui a
finalidade de observar as caracteristicas politicas tracadas para a gestdo politico-administrativa da Camara
Municipal e € o orgdo de assessoramento legislativo por exceléncia, & qual compete assessorar a Mesa da
camara Municipal, em todos os trabalhos legislatives, e 3 Presidéncia, no desempenho de suas atribuigoes
regimentais, alem de conduzir, de forma geral, toda a atuacdo administrativa interna da Camara.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Administrativa e Legislativa & composta por:

I - Secretario Administrativo e Legislativo, cargo de natureza comissionada,
com as seguintes atribuigdes:

a) coordenar e supervisionar a execucdo dos Servicos, metas e diretrizes
das divisGes e unidades administrativas constantes da estrutura administrativa;

b) gerenciar e assessorar os servidores sob sua subordinacéo,
proporcionando 0 correto desenvolvimento dos trabalhos e do processo Legislativo;

c) promover reunides com os chefes de divisao com o objetivo de tracar
diretrizes administrativas para execugdo das determinagdes do Presidente da Camara e da Mesa Diretora;

d) sugerir e solicitar ao Presidente da CAmara e Mesa Diretora providéncias
que julgar necessarias a otimizacdo dos servicos administrativos;

e) assinar juntamente com O Presidente todos os documentos, tais como:
portarias, Certiddes, Declaragties, Processos de pagamentos e Chegues.
f) acompanhar e assessorar as sessées plenarias e demais eventos de
natureza técnico-politica relacionados 3s atividades legislativas;

g) elaborar, sob a orientacdo do presidente, a pauta da ordem do dia, 0
expediente e a agenda mensal de atividades plenarias;

h) supervisionar as atividades de elaboragdo das atas das sessdes
plenérias, solenes, das audiéncias publicas e das comissdes legislativas;

i) supervisionar as atividades de apoio e de assesseramento dos trabalhos
das comissdes permanentes, temporarias, especiais e de inquérito;
j) dirigir, coordenar © encaminhamento ao poder executive municipal e aos
demais érgdos municipais, dos projetos de lei e demais proposigbes aprovadas, verificando prazos, protocolo e
demais procedimentos;

k) organizar a escala de horario, compensacdes, férias e licencas dos
cervidores da Camara, de forma que n30 ocorra prejuizo aos servicos;

1) realizar estudos e sugerir alteracdes, de modo a manter atualizados a Lei
Orgéanica Municipal e 0 Regimento Interno da Camara Municipal;

m) coordenar € supervisionar a execucdo dos servigos, metas e diretrizes
das divisBes e unidades administrativas constantes da estrutura administrativa;
n) sugerir e sclicitar ao Presidente da Camara e Mesa Diretora providéncias
que julgar necessarias 4 otimizacao dos servigos administrativos.

Subsecdo I
Da Divisio de Licitagdo, Compras e Contratos

Art. 14. A Divisdo de Licitagao, Compras e Contratos & responsavel por
planejar e implementar acdes referentes a compras, licitacdo e coordenagdo, regulagdo, Operagao e controle
das atividades relacionadas ao apoio operacional da Camara Municipal.

pParagrafo Unico. A Divisdo de Licitagdo, Compras e Contratos é composta
por:
I - Chefe de Divisao de Licitacdo, Compras e Contratos, cargo de natureza
comissionada, com as seguintes atribuigdes:

a) preparar licitagBes, dispensas € inexigibilidades para aquisigdo de bens e
Servigos;
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b) elaborar, administrar e controlar contratos de servigos e fornecimentos
de natureza continua;

c) criar e manter cadastros de materiais, fornecedores, pregos € outros
afins;
d) pesquisar e registrar 0s precos;

e) formular e promover a implementagéo de politicas e diretrizes relativas
s atividades de licitagbes, contratos administrativos, administragao de materiais & cadastro de fornecedores;

f) elaborar estudos preliminares, projetos, anteprojetos e termos de
referéncia;
g) definir padrdes de editais de licitagbes, minutas de contratos, aditivos,
atas de registro de preco e demais instrumentos procedimentais pertinentes;
h) publicar atos convocatérios e editais;

i) manter arquivo de todo o processo licitatério;

j) resolver questdes, emitir pareceres & propor melhorias em sua area de
atuacao;

k) efetuar prestagdc de contas e informacdes em relagdo aos trabalhos e
atividades sob sua geréncia aos 4rgdos municipais, estaduais ou federais, sempre que necessario; e

1) realizar outras tarefas administrativas e burocraticas correlatas a fungao
de confianga por iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por superior.

II - O acompanhamento € a fiscalizacdo da execugao dos contratos de
compras € contratagbes de servicos serdo exercidos por meio de um representante, denominado Fiscal do
Contrato, designado entre 0S servidores da Camara Municipal de Mundo Novo (MS), que terad as seguintes
atribuigoes:

a) acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo dos contratos
celebrados pelo Poder Legislativo;

b) dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas, falhas ou
problemas observados na execugdo contratual;

¢) anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
reqularizacdo das faltas ou dos defeitos observados e informara a seus
superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes, a
situagdo gue demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia; e

d) controlar, através de registros especificos, todas as etapas pertinentes as
atividades de execucao contratual, emissdo do atestado de fiscalizagdo, recebimento provisorio e definitivo do
objeto contratado e pagamento das despesas dos contratos firmados pela Camara Municipal.

Art. 15. Poderdo ser alocados na Divisda de Licitagdo, Compras e Contratos
servidores efetivos que, pela natureza do carge, contribuirdo no desenvalvimento das atividades dispostas no
art. 14 desta lei, sob diregdo e supervisdo dao Chefe de Divisdo de que trata o inciso I do artigo anterior.

Art. 16. Caberd ao Chefe de Divisdo de Licitagdo, Compras & Contratos
nomear, preferencialmente, dentre os servidores efetivos do quadro, Gestor de todos os contratos da Camara
Municipal de Mundo Novo (MS).

Art. 17. Fica criada a fungSo de Agente de Contratacdo, a ser desenvolvida
por servidor do quadro permanente da Camara Municipal de Mundo Novo (MS), com atribuigoes e retribuigao
financeira prevista no Plano de Cargos e Carreiras da Camara Municipal de Mundo Novo.

CAPITULO VI

pOS ORGAOS DE CONTROLE E ASSESSORAMENTO
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Secdo I
Procuradoria

Art. 18. A Procuradoria tem por objetivo o assessoramento e a consultoria
juridica a Presidéncia, & Mesa Diretora e aos brgdos de Gestdo Institucional, de responsabilidade do Poder
Legislativo Municipal:

paragrafo Gnico. A Procuradoria serd composta por servidores de natureza
efetiva, que terdo, entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) prestar assisténcia juridica & Comissdo de Justica e Redacdo;
b) apresentar pareceres por escrito & Mesa Diretora, a Comissao de Justica
e Redacdo e aos Vereadores, sobre matéria legislativa ou administrativa, por determinagao da presidéncia;

c) prestar assisténcia técnica aos drgdos de Gestdo Institucional e aos
demais 6rgdos e atos quando solicitado;

d) prestar assessoramento juridico as Comissdes Especiais de Inquéritos,
comissdes processantes, comissoes permanentes e comissoes sindicantes; €
e) supervisionar e coordenar as atividades juridicas da Camara Municipal;
f) Representar a Camara judicialmente.

Secio VII
Controle Interno

Art. 19. Cabe ao 6rgédo de Controle Interno, a coordenagdo e supervisao
das atividades de controle interno do Poder Legislativo.

Paragrafo Unico. O Controle Interno é composto de:

I - Controlador Geral do Legislativa, cargo de natureza comissionada, com
as seguintes atribuicbes:

a) avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras dos planos
orcamentarios, bem como a eficiéncia de seus atos;

b) comprovar a legalidade da gestdo orcamentaria, financeira & patrimonial;
c) exercer o controle das operagbes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres da Camara;

d) apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missao institucional;

e) assinar o relatério de Gestdo Fiscal, em conjunto com autoridades da
Administracdo Financeira da Camara;

f) atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

g) salvaguardar 0S ativos e assegurar a veracidade dos componentes
patrimoniais;

h) dar conformidade ao registro contabil em relagéo ao ato correspondente;
i) propiciar a obtencdo de informag&o oportuna e adequada;
j) estimular adesao as normas e as diretrizes fixadas;

k) contribuir para a promocao da eficiéncia operacional da entidade;

1) auxiliar na prevencdo de praticas ineficientes e antieconémicas, erros,
fraudes, malversagao, abusos, desvios € outras inadequacdes:

m) informar a Mesa Diretora da Camara Municipal de Mundo Novo (MS),
para as providéncias necessarias, a ocarréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antiecondmicos gue
resulten ou ndo em danos ao erario;

n) notificar o Presidente da Camara Municipal sobre as irregularidades
constatadas, estabelecendo prazo para a sua devida regularizagéo e, Caso ndo sejam tomadas as providéncias,
informar ao Presidente por escrito que ira relatar o fato ou fatos ao Tribunal de Contas do Estado; e
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0} execdtar outras atribuicdes inerentes ao cargo, guando assim for
determinado pelos superiores.

Art. 20. A Ouvidaria da Camara Muricipal tem comao ebjetivo a coordenacao
e supervisdo dos encaminhamentos referentes a5 demandas recebidas, verificando a solugdo e
encaminhamento de resposta ao manifestante e & ligada hierarquicamente ao Controle Interno Legislativo.

I - A unidade de Ouvidoria da Camara Municipal devera:

a) receber, registrar analisar as sugestbes, criticas, reclamacdes, elagios,
solicitacdo de informagao ou denuncia de cidadao atinentes 4s atividadges legislativa e administrativa da Camara
Municipal;

b) diligenciar, junto 45 unidades administrativas competentes, para que
prestem informagdes e asclarecimentos a respeito das comunicacdes mencionadas no inciso anterior;

¢) manter o cidaddo informado das averiguactes e providéncias adotas
pelas unidades administrativas, excepcionados 0s €AS0S em que for necessério o sigilo, garantido o retorno
dessas providéncias a partir de sua intervencdo e dos resultados alcangados;
s d) informar ‘o cidaddo ou entidade scbre 2 qual orgdo devera se dirigir,
quando a manifestagdo ndo for de competéntia da Ouvidoria;
. . (l ‘1'

o e) facilitar ‘¢ ample ‘acessa do usudrio aos servicos da Quvidoria,
simplificando seus: procedimentos & orientando os cidadaos sobre os meios de formalizagdo das manifestagoes
a serem encaminhadas a Guvidoria; s :

) elaborar 2 iy ulgar, anualmente, relatérios de suas atividades, bem como,
permanentemente, 05 servicos da Opvidoria du Camara Municipal junto ao publico, para conhecimento,
utilizagdo continuada e ciéncia dos resuitados aicancacos;

g) promover & realizacdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos
relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidadao perante a administracdo da Cémara Municipal;

h) organizar ¢ mManter atualizado arquivo da documentacio relativa as
dendncias, reclamacdes e sugestdes recebidas; ;

‘ i) conhecer as opinibes e necessidades da sociedade para sugerir a Camara
Municipal as mudancas por ela almejadas;

j) resolver auesioes, emitir pareceres e propor melhorias em sua area de
atuacao; T :
k) efetuar prestacdo de contas e informacgdes em relagdo aos trabalhos e
atividades sob sua geréncia ans orgaos municipals, sstaduais ou federais, sempre que necessario; e

1) realizar outrs: tarcfas administrativas e burocraticas correlatas a fungao
de confianca por iniciativa prépria ou que lhe forem atripuidas por superior.

Art. 2i. 0 Grga¢ de Controle Interno da Camara Municipal de Mundo Novo
- MS, poderd regulamentar de forma mais detainadas suas fungbes e atuacgbes atraves do seu Regimento
Interno ou por ato propric do Presidents. y i T 3
CAPITULO VII'
pOS CARGOS

i i, AFE. 22. Os caigos em Comissao serfio de livre nomeacao e exoneragao e
serdo atribuidos agueles que pregncnam os requisitas sxigides, e« s3o os constantes do ANEXO 11 da presente
Lei, de modo que, aqueles que ndo estiverem previstos neste anexo, consideram-se extintos.

. _ §1° O35 cargos de “{ivre norneacdo definidos no  caput terao seus
vencimentos correspondentes aos valores dafinidas o ANEXO 1V,
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§2° O exercicio de cargo em comissdo exigira de seu ocupante, integral
dedicagdo ao Servigo, podendo . ser convocado -sempre que -houver interesse da Administragdo e, em
conformidade com norma regulamentadora interna da Camara Municipal.

i Art. 23. Os cérgos' de proviménto afetivo serdo preenchidos através de
concurso publico, dentre aos portadores que preencham 0s requisitos exigidos, e 530 0s constantes do Plano de
Cargos e Carreiras do legislativo de Mundo Novo (MS). i ;

Art. 24. Todo servidor do gquadro efetivo gque vier a ocupar cargo em
comissdo terd resguardado o seu direito de retornar ao seu cargo e vencimento de origem, quando ocorrer @
exoneracdo do cargo comissionado. Rt gt s

e v

- cAPiTULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A composigéo, forma e valores de vencimentos dos servidores do
Quadro de Pessoal Comissionado da Camara Municipal de Mundo Novo (MS) passam a Ser as constantes na
presente Lei Complementar.

Art. 26. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei Complementar
correrdo por conta das verbas orcamentarias proprias, suplementadas se necessaria, respeitado os limites
constitucionais e da Lei Complementar 101/2000.

Art. 27. S30 os seguintes anexos que fazem parte desta Lei Complementar:
I - ANEXO I = Organograma;

II - ANEXO 11 - Cargos Comissionados;

III - ANEXO 111 - Fungbes Gratificadas;

IV - ANEXO IV - Vencimento Cargos em Comissao;

Vv - ANEXO V - Atribuicges.

Art. 28. Fica concedido reajuste de 9% (nove por cento) aos servidores
publicos municipais do Poder Legislativo, sendo 4,82% (quatro virgula oitenta dois por cento) referente a
revisdo geral anual, que corresponde ao acumulado do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA/IBGE do periodo de 2022 e 2023, e 4,18% (trés virgula oitenta e um por cento), conforme disposto no
art. 37, inciso X da Constituicdo Federal, a remuneracao dos servidores, a contar de 01 de marco de 2024,

Art. 29. Esta Lei entra em vigor em 01 de margo de 2024, revogadas as
disposicoes em contrario, especialmente, a Lei Complementar n. 048/2007 e todas as suas posteriores
alteragdes, bem como, a Lein. 093/2013 que cria o Sistema de Controle Interno.

epiFicio DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO, ESTADO
DEEMATO GROSSO DO SUL, A0S VINTE E DOIS DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE DOIS MIL E VINTEE
TRES.

Valdomiro Sobrinho Brischiliari
PREFEITO MUNICIPAL
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