PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO

Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N° 4.562/2024

j “DISPOE  SOBRE O PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE_ MUNDO
NOVO/MS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal d_e
Mundo Novo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicées legais
contidas na Lei Orgéanica do Municipio e,

Considerando, o disposto no inciso VIl e §1° do art. 12,
inciso VIl e §1° c/c art. 18, caput, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no inciso VIl do
art. 12 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de
Contratagées Anual — PCA, instrumento de planejamento a ser elaborado anualmente
pelo orgéo.

Paragrafo Unico. A elaboragdo do PCA deve ocorrer em
conjunto com a Lei Orgamentaria Anual.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

| — Autoridade Competente — agente publico investido dos
poderes de deciséo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes,
os contratos ou a ordenagéao de despesas realizadas no ambito do 6rgao;

Il - Requisitante - unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratagédo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica - agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento
de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza,;
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IV - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) -
documento que fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratagao, anexo | do presente Decreto;

V - Plano de Contratagdes Anual (PCA) - documento que
consolida as demandas que o 6rgdo planeja contratar no exercicio subsequente aoc de
sua elaboracao; e

VI - Setor de contratagées - unidade responsavel pelo
planejamento, pela coordenagado e pelo acompanhamento das acdes destinadas as
contratagdes, no ambito do érgao.

Art. 3° O plano de contratagbes anual sera elaborado
observando as disposicdes constantes neste ato normativo, disponibilizando-se seu
inteiro teor nos mecanismos de veiculagdo manejaveis pelo orgao.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO
Secaoll
Objetivos

Art. 4° A elaboragdo do plano de contratagdes anual pelo
orgéo tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagcbes das unidades
administrativas de sua competéncia, por meio da promogédo de contratagoes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagéo de
produtos e servigos e redugao de custos processuais;

Il - Evitar o fracionamento de despesas; e

Il - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a
aumentar o dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Ill
DA ELABORAGAO
Secao |
Diretrizes

Art. 5° Até 10 (dez) dias antes do prazo de envio da Lei
Orcamentaria Anual ao Poder Legislativo, a Prefeitura Municipal elaborara o seu plano
de contratacdes anual, que devera conter todas as contratagbes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipoteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133, de 2021.
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Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput
compreendera a elaboragéo, a consolidagéo e a aprovagéo do plano de contratagdes
anual pelo orgao.

Art. 6° As despesas constantes do PCA do 6rgéo, deveréo
estar agrupadas por Unidade Orgamentaria.

Paragrafo Unico. As despesas mencionadas no caput deste
artigo correspondem ao total do exercicio, incluindo as novas contratagoes a ser
realizadas e as contratacdes ja ativas e em continuidade, como nos casos de entrega
parcelada do objeto e alteragdes de valor e de vigéncia (prorrogacoes) dos contratos.

Secao Il
Excegoes

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no plano de
contratagdes anual:

| - As contratagdes realizadas por meio de concesséo de
suprimento de fundos, nas hipoteses previstas no art. 45 do Decreto n°® 93.872, de 23
de dezembro de 1986,

Il - As hipéteses previstas nos incisos lll, VI, Vil e Vil do
caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

IV - As pequenas compras € a prestacdo de servigos de
pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao lll
Procedimentos

Art. 8° Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, o

requisitante preenchera o documento de formalizagdo de demanda (ANEXO [), com as
seguintes informagodes:

| - Justificativa da necessidade da contratagéo,
Il - Descrigao sucinta do objeto;

Il - Quantidade a ser contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual;

IV - Indicagdo da data pretendida para a conclusao da
contratag&o, a fim de nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo;
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V - Nome da area requisitante ou técnica com a identificagéo
do responsavel.

Art. 9° Os Documentos de Formalizagdo de Demanda -
DFD, deverzo ser encaminhados ao Setor de Contratagdes até 15 de julho do ano de
elaboracéo do PCA — Plano de Contratagées Anual.

Art. 10 O documento de formalizagdo de demanda podera,
se houver necessidade, ser remetido a area técnica para fins de analise,
complementagao das informagdes, compilagdo de demandas e padronizagao.

Segao IV
Consolidagao

Art. 11. Apbs o encerramento do prazo previsto no art. 9°, o
setor de contratagdes consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou
pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - Agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagéo
de esforgos de contratagdo e a economia de escala,

Il - Adequar e consolidar o plano de contratagées anual,
observado o disposto no art. 4°;

lll — Estimar preliminarmente os valores das contratacoes,
por meio de procedimento simplificado;

~

IV - Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de
prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratagéo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo estimado para tramitacdo do processo de
contratacédo ao setor de contratagdes constara do calendario de que trata o inciso IV do
caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto
basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugéo do processo e sua natureza juridica.

§ 3° O setor de contratagdes concluira a consolidagédo do
plano de contratagbes anual até 20 dias antes do prazo disposto no caput do art. 5° e o
encaminhara para aprovagao da autoridade competente.
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CAPITULO IV
DA APROVAGAO
Segao |
Autoridade competente

Art. 12 A autoridade competente podera reprovar itens do
plano de contratagées anual ou devolvé-lo ao setor de contratagbes, se necessario,

para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

CAPITULOV
DA PUBLICAGAO
Secao |
Divulgacao

Art. 13 O plano de contratagcbes anual do o6rgao sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

§ 1° O ¢érgao disponibilizard, em seus sitios eletrbnicos, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagbes anual no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das
etapas.

§ 2° Caso o 6rgdo nao esteja integrado ao Portal Nacional
de Contratagdes Publicas até a data de publicagdo do PCA, este sera publicado no
Diario Oficial do 6rgdo, bem como nos mecanismos destinados a transparéncia de
gestao.

CAPITULO VI I
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Secido |
inclusdo, exclusdao ou redimensionamento

Art. 14 A revisao e alteragdo do plano de contratagdes anual
por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, podera ser realizado
apds sua publicagdo e até o encerramento do exercicio seguinte, desde que
devidamente justificado e aprovado pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O Plano de Contratagées Anual
atualizado e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
automaticamente no PNCP ou, na hipotese do §2° do art. 12, no Diario Oficial do 6rgao
e nos mecanismos destinados a transparéncia de gestao.
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CAPITULO VIl
DA EXECUGAO
Secao |
Compatibilizacdo da demanda

Art. 15 O setor de licitagcbes e contratos verificara se as
demandas encaminhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua
execucgao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do
plano de contratagbes anual ensejardo a sua revisé@o, caso justificadas, observado o
disposto no art. 14.

Art. 16 As demandas constantes do plano de contratagoes
anual serdo formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de
contratagdes com a antecedéncia necessaria aoc cumprimento da data pretendida de
que trata o inciso V do caput do art. 8°, acompanhadas de instrugéo processual.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Devido ao periodo de transicdo para aplicagao da Lei
14.133/2021, de modo que sua utilizagao obrigatéria, o primeiro Plano de Contratagdes
Anual — PCA da Prefeitura Municipal de Mundo Novo/MS sera referente ao exercicio de
2025.

Paragrafo Unico. O inicio e o término de elaboragao do
PCA para 2024 ocorrera nos termos dos prazos estipulados no presente Decreto.

Art. 18 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de 2024, revogando as disposicoes
em contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO

NOVO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, AOS VINTE E TRES DIAS DO MES
DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E QUATRO.

PREFEITO MUNICIPA
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ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

IDENTIFICACAO AREA REQUISITANTE
AREA REQUISITANTE
RESPONSAVEL PELA DEMANDA

DESCRICAO DO OBJETO
XXXX

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
XXXX

PREVISAO INICIO DO NECESSIDADE DE CONCLUSAO VINCULACAO COM OUTRO
PROCEDIMENTO DA CONTRATACRO OBIJETO DO DFD
XXX XXX XXX

ITENS

ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
(assinatura)
Responsavel
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ANEXO Ii
CRONOCRAMA
ATIVIDADE PRAZO
Formalizacgdo, conclusdo e entrega das DFD’s Até 15 de julho de cada exercicio
ao Setor de ContratagGes para consolidagdo
Consolidacdo das DFD’s pelo Setor de Até 30 dias uteis antes do
Contratagdes encaminhamento da LOA (avaliar Lei
Orgéanica Municipal)
Aprovacdo pela autoridade competente e Até 10 dias uteis antes do
publicagao do PCA encaminhamento da LOA (avaliar Lei

Organica Municipal)
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DECRETO N° 4.562/2024

“DISPOE SOBRE O PLANOC DE CONTRATAGOES
ANUAL NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
MUNDO NOVO/MS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

Valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal de Mundo Novo,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigbes legais contidas na Lei Organica do Municipio e,

Considerando, o disposto no inciso VII e §1° do art. 12, inciso VII e §1°
c/c art. 18, caput, da Lei 14,133, de 1° de abril de 2021;

RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no inciso VII do art. 12 da Lei
14,133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual — PCA, instrumento de
planejamento a ser elaborado anualmente pelo 6rgo.

Paragrafo Unico. A elaboragio do PCA deve ocorrer em conjunto com a Lei
Qrgamentaria Anual.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

I - Autoridade Competente - agente plblico investido dos poderes de
decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de
despesas realizadas no ambito do orgdo;

II - Requisitante - unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

III - Area técnica - agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - documento que
fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacdo, anexo I do presente Decreto;

V - Plano de Contratagdes Anual (PCA) - documento gue consolida as
demandas que o drgdo planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo; e

VI - Setor de contratagBes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das agBes destinadas as contratacbes, no ambito do érgdo.

Art. 3° O plano de contratagdes anual serd elaborado observando as
disposicies constantes neste ato normativo, disponibilizando-se seu inteiro teor nos mecanismos de veiculacdo
manejaveis pelo 6rgdo.

cAPiTULO II
DO FUNDAMENTO
Secdo I
Objetivos

Art. 4° A elaboragdo do plano de contratacdes anual pelo érgao tem como
objetivos:
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I - Racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promoc3o de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia
de escala, padronizagao de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

11 - Evitar o fracionamento de despesas; e

III - Sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO III
DA ELABORAGAO
Secdo I
Diretrizes

Art. 5° Até 10 (dez) dias antes do prazo de envio da Lei Orgamentaria
Anual ao Poder Legislativo, a Prefeitura Municipal elaborard o seu plano de contratagbes anual, que devera
conter todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes
diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14, 133, de 2021,

Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a
elaboracdo, a consolidacdo e a aprovagdo do plano de contratagées anual pelo 6rgéo.

Art. 6° As despesas constantes do PCA do drgdo, deverdo estar agrupadas
por Unidade Orgamentaria.

Paragrafo Onico. As despesas mencionadas no caput deste artigo
correspondem ao total do exercicio, incluindo as novas contratagbes a ser realizadas e as contratagbes jé ativas
e em continuidade, como nos casos de entrega parcelada do objeto e alteracdes de valor e de vigéncia
(prorrogacdes) dos contratos.

Secgédo II
Excecies

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

I - As contratac@es realizadas por meio de concessdo de suprimento de
fundos, nas hnpoteses previstas no art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

III - As hipdteses previstas nos incisos III, VI, VII e VIII do caput do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

IV - As peguenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento,
de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14,133, de 2021.

Secdo III
Procedimentos

Art. 8° Para elaboragdo do plano de contratagbes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacdo de demanda (ANEXO I), com as seguintes informacdes:

I - Justificativa da necessidade da contratagdo;
II - Descrigdo sucinta do objeto;

III - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
erpectativa de consumeo anual;

IV - Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo;
V - Nome da &rea requisitante ou técnica com a identificacgdo do
responsavel.
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Art. 9° Os Documentos de Formalizagdo de Demanda - DFD, deverdo ser
encaminhados ao Setor de ContratacBes até 15 de julho do ano de elaboragdo do PCA - Plano de Contratagoes
Anual.

Art. 10 O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver
necessidade, ser remetido a area técnica para fins de analise, complementagdo das informacdes, compilagdo de
demandas e padronizagao.

Secdo IV
Consolidagado

Art. 11. Apds o encerramento do prazo prevusto no art. 9°, o setor de
contratagtes consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre gue possivel, os documentos de formalizagdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas & racionalizagdo de esforgos de contratacdo e a
economia de escala;

II - Adequar e consolidar o plano de contratagbes anual, observado o
disposto no art. 49;

III - Estimar preliminarmente os valores das contratacdes, por meio de
procedimento simplificado;

IV - Elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicioc do processo de contratagdo e a disponibilidade
orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo estimado para tramitagédo do processo de contratagdo ao setor
de contratagdes constara do calendario de que trata o inciso IV do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario
para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrucac do processo e sua
natureza juridica.

§ 3° O setor de contratagbes concluird a consolidacdo do plano de
contratacdes anual até 20 dias antes do prazo disposto no caput do art. 5° e o encaminhara para aprovagdo da
autoridade competente.

capPiTULO IV
DA APROVACAO
Secdo I
Autoridade competente

Art. 12 A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de
contratacées anual ou devolvé-lo ao setor de contratagBes, se necessario, para realizar adequagdes junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPiTULO V
DA PUBLICACAO
Segdo I
Divulgagio

Art. 13 O plano de contratages anual do orgdo sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Plblicas.

§ 1° O drgdo disponibilizard, em seus sitios eletrdnicos, o endereco de
acesso ao seu plano de contratagbes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de guinze
dias, contado da data de encerramento das etapas.
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§ 2° Caso o 4rgdo ndo esteja integrado ao Portal Nacional de Contratagoes
Publicas até a data de publlcagao do PCA, este sera publicado no Diario Oficial do 6rgdo, bem como nos
mecanismos destinados a transparéncia de gestéo.

cAPiTULO VI ul
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
Segao 1
Inclusfo, exclusdo ou redimensionamento

Art. 14 A revisdo e alteragdo do plano de contratagoes anual por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, poderd ser realizado apés sua publicagdo e até o
encerramento do exercicio seguinte, desde que devidamente justificado e aprovado pela autoridade
competente.

Paragrafo Unico. O Plano de Contratagdes Anual atualizado e aprovado
pela autoridade competente seré disponibilizado automaticamente no PNCP ou, na hipétese do §2° do art. 12,
no Diario Oficial do 6rgdo e nos mecanismos destinados a transparéncia de gestdo.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Secao 1
Compatibilizagcao da demanda

Art. 15 O setor de licitagSes e contratos verificard se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagfes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constarem do plano de
contratacdes anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 14.

Art. 16 As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratagbes com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 8°, acompanhadas de
instrugdo processual.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 Devido ao periodo de transigdo para aplicagdo da Lei 14.133/2021,
de modo que sua utilizagio obrigatdria, o primeiro Plano de Contratagdes Anual = PCA da Prefeitura Municipal
de Mundo Novo/MS serd referente ao exercicio de 2025.

Paragrafo Unico. O inicio @ o término de elaboragdo do PCA para 2024
ocorrera nos termos dos prazos estipulados no presente Decreto.

Art. 18 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo
seus efeitos a 01 de janeiro de 2024, revogando as disposigdes em contrario.

EDIFicIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDOC NOVO, ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, AOS VINTE E TRES DIAS DO MES DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E
QUATRO.

Valdomiro Sobrinho Brischiliari
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

IDENTIFICACAO AREA REQUISITANTE

AREA REQUISITANTE

RESPONSAVEL PELA DEMANDA

DESCRICAO DO OBJETO

HXXX

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

HXXX
PREVISAO INiICIO DO NECESSIDADE DE COI!CLUSI”\O DA VINCULAGCAO COM OUTRO
PROCEDIMENTO CONTRATAGCAO OBJETO DO DFD
XXX XXX XXX
ITENS
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

(assinatura)

Responsavel
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ANEXO II
CRONOGRAMA
ATIVIDADE PRAZO
Formalizagdo, conclusdo e entrega das DFD’s ao Até 15 de julho de cada exercicio

Setor de Contratacgdes para consolidacdo

Consolidagdo das DFD's pelo Setor de Contratagdes Até 30 dias uteis antes do encaminhamento
da LOA (avaliar Lei Organica Municipal)

Aprovacio pela autoridade competente e publicacédo Até 10 dias Uteis antes do encaminhamento
do PCA da LOA (avaliar Lei Organica Municipal)




