PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO

Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N° 4.554/2023

“DISPOE SOBRE A ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA-TR, PARA A AQUISICAO DE BENS
E A CONTRATAGAO DE SERVICOS, NO AMBITO
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL.”

Valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal de
Mundo Novo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicbes legais
contidas na Lei Organica do Municipio e tendo em vista a Lei Federal n. 14.133, de 1°
de abril de 2021,

DECRETA

C_APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAOI|
Objeto e ambito de aplicagcao

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboragao do Termo de
Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagéo de servigos, no ambito da
administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Quando a licitagdo for executada com recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntérias, deverdo observar as regras e os
procedimentos dispostos na legislagdo federal.

SECAOII
Definigoes

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — Termo de Referéncia — TR: documento elaborado a partir
dos estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem
contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir & Administragdo a
adequada avaliagdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta execugao,
gestao e fiscalizagao do contrato; e

GESTAO 2021/2024
Av. Campo Grande, n° 200, Bairro Berneck - Fone (067) 3474-1144
CEP 79.980-000 — CNPJ (MF) 03.741.683/0001-26
e-mail: prefeitura2017mn@gmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO

Estado de Mato Grosso do Sul

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade de contratagéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

il — Area técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento
de formalizagdo de demanda, e promover a agregagdo de valor e a compilagao de
necessidades de mesma natureza; e

IV — Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de
agentes que relinem as competéncias necessarias a completa execucao das etapas de
planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-
operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso |1l do caput.

§ 2° A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da
equipe de planejamento da contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagéo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgédos e das entidades.

CAPITULO Il
ELABOBA(;AO
SECAOI
Diretrizes Gerais

Art. 4° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares —
ETP, se elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado
para o setor de contratagoes.

§ 1° Os processos de contratagao direta de que trata o art.
72 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como
referéncia para a andlise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao
licitante provisoriamente vencedor.

Art. 5° O TR devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 6° O TR sera elaborado por servidores da area técnica,
area requisitante ou pela equipe de planejamento de contratacbes, admitindo-se a
unido de esforgos entre eles para a sua respectiva elaboragao.

SECAO I
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Conteudo

Art. 7° O Termo de Referéncia devera ser elaborado de
acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n.
14.133, de 2021, e devera conter as seguintes informagdes:

| — Definigao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao

b) a especificagdo do bem ou do servigo, observados 0s
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Il - Fundamentagdo da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou,
quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacdes sigilosas;

lll - Requisitos da contratagao;

IV - Prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogagao,

V — Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o
ciclo de vida do objeto;

VI — Modelo de execugdo do objeto, que consiste na
definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento;

VIl — Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a
execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade;

VIl - Critérios de medigéo e de pagamento;
IX — Forma e critérios de selegao do fornecedor;

X - A indicagao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisoério e definitivo, quando for o caso;

Xi - Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas,
quando couber, dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencédo dos
precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado, salvo quando se tratar de orgamento sigiloso;
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Xll — Adequagao orgamentaria, quando ndo se tratar de
sistema de registro de pregos; '

XIll - A especificacdo da garantia exigida e das condigdes de
manutencéo e assisténcia técnica, quando for o caso;

§ 1° Os o6rgaos de assessoramento juridico, poderao
estabelecer minuta padrdo de Termo de Referéncia, que contera os elementos
previstos no caput e devera ser utilizado pelos 6rgaos e entidades.

§ 2° A adogéo do orgamento sigiloso descrita no inciso IX
deste artigo, sera justificada no préprio documento.

Excecdes a elaboragao do TR

Art. 8° A elaboragéo do TR é dispensada na hipbtese do
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos
e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Gnico. Nas adesdes a atas de registro de pregos
de que trata o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informagdes que
bem caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de
entrega do bem ou de prestagéo do servigo.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposi¢gbes contrarias.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO
NOVO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, AOS VINTE E SETE DIAS DO MES
DE DEZEMBRO DE DOIS MIL E VINTE E TRES.
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Orgéo de divulgagio oficial do municipio Lai r 738/2000
Quinta-feira, 28 de dezembro de 2023.

ANEXO II
DECRETO N° 4.551/2023

[ PESQUISA DE PRECOS i

Nome da empresa.
CNPJ:
Nome completo do responsavel pela cotacao
por parte da empresa:

ITEM DESCRICAO DO OBJETO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

XHXX

Data da formalizagdo da proposta:

Prazo de resposta: XX (XX) dias.

) 9.9.0.9.0.4
Responsavel pela empresa

DECRETO N° 4.554/2023

“DISPOE SOBRE A ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA-TR, PARA A AQUISICAO DE BENS E A
CONTRATAGAO DE SERVICOS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL.”

Valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal de Mundo
Novo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais contidas na Lei Organica do
Municipio e tendo em vista a Lei Federal n. 14,133, de 1° de abril de 2021;

DECRETA

CAPITULO I
DISPOSI(,‘EIES PRELIMINARES
SECAO I
Objeto e Ambito de aplicacdo
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Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboragdo do Termo de
Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos, no ambito da administracéo
plblica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Quando a licitacdo for executada com recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras e os procedimentos dispostos
na legislacdo federal.

SECAO II
Definicdes

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Termo de Referéncia — TR: documento elaborado a partir dos
estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adeguado, para caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir a Administracdo a adequada avaliagao dos custos com a contratagéo
e orientar a correta execucdo, gestdo e fiscalizagao do contrato; e

II - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

IIT - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagé@o de
demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

IV - Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes
que relinem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitagbes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso III do caput.

§ 20 A definicBo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de
planejamento da contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos érgdos e das entidades.

cAPiTULO 11
ELABORACAO
SECAO I
Diretrizes Gerais

Art. 4° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se
elaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratacoes.
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§ 1° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei
no 14.133, de 19 de abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

§ 29 O TR sera utilizado pelo érgdo ou entidade como referéncia para
a analise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 5° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagbes
Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administracgo.

Art. 6° O TR sera elaborado por servidores da area técnica, area
requisitante ou pela equipe de planejamento de contratacdes, admitindo-se a unido de esforgos
entre eles para a sua respectiva elaboragéo.

SECAO II
Conteddo

Art. 7° O Termo de Referéncia devera ser elaborado de acordo com
o0s requisitos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n. 14.133, de 2021, e
devera conter as seguintes informagoes:

I - Defini¢do do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogagéo

b) a especificagdo do bem ou do servigo, observados 0s requisitos
de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

II - Fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

III — Requisitos da contratagdo;

IV - Prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;
V - Descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

VI - Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de
como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VII - Modelo de gest3o do contrato, que descreve COMO a e€Xecucao
do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rg&c ou entidade;

VIII - Critérios de medigdo e de pagamento;




&Diario Oficial

Orgdo de divulgagdo oficial do municipio Lei n° 738/2009
Quinta-feira, 28 de dezembro de 2023.

ANO XI N°© 3228

IX - Forma e critérios de selegdo do fornecedor;

X - A indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisério e definitivo, quando for 0 caso;

XI - Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas, quando
couber, dos precos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos gue lhe ddo
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para 0s respectivos calculos,
que devem constar de documento separado e classificado, salvo quando se tratar de orgamento
sigiloso;

XII - Adequacdo orcamentaria, quando n&o se tratar de sistema de
registro de pregos;
XIII - A especificacdo da garantia exigida e das condigbes de
manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

§ 1° Os 6rgdos de assessoramento juridico, poderdo estabelecer
minuta padrdo de Termo de Referéncia, que contera os elementos previstos no caput e devera ser
utilizado pelos 6rgdos e entidades.

§ 2° A adogdo do orgamento sigiloso descrita no inciso IX deste
artigo, sera justificada no préprio documento.

Excegdes a elaboracgdo do TR

Art. 8° A elaboragdo do TR é dispensada na hipétese do inciso 111 do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesGes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuaos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que
trata o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informacbes que bem caracterizam a
contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do
servigo.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicBes contrarias.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO,
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, AOS VINTE E SETE DIAS DO MES DE DEZEMBRO DE
DOIS MIL E VINTE E TRES.

Valdomiro Sobrinho Brischiliari
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DECRETO N° 4.549/2023

“REGULAMENTA A LEI 14.133 DE 2021 QUE
DISPOE SOBRE LICITAGAO E CONTRATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE MUNDO NOVO-MS".

valdomiro Sobrinho Brischiliari, Prefeito Municipal de Mundo
Novo, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, com fulcro no artigo 53,
incise IV, da Lei Orgénica Municipal, e

Considerando a entrada em vigor da Lei Federal n.® 14.133, de 1°
de abril de 2021, a merecer regulamentagdo em ambito municipal,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e &mbito de aplicacdo

Art. 1° Este Decreto tem por objetivo regulamentar o quanto
disposto na Lei 14.133 de 2021 que trata das Licitacdes e Contratagdes no &mbito da Administragdo
Pablica Municipal.

DA DISPENSA FiSICA

Art. 2° Dentro do prazo fixado no artigo 176, inciso II da Lei
14.133/2021, a Administracdo Municipal adotara a dispensa de licitacdo, na forma fisica, nas
seguintes hipdteses:

I - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n®
14,133, de 2021,

II - contratacéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso
1I do caput do art. 75 da Lei n9 14.133, de 2021;

III - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de
engenharia, nos termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, quando cabivel; e




